TUTORIAL DE ABERTURA E ENCAMINHAMENTO DE PROCESSO VIA SEI

Tramitagao dos projetos de pesquisa para cadastro e avaliagao pelo Comité Setorial
de Pesquisa conforme Instrugao Normativa n® 03 pdct/prppg/ufpr

/'\ IMPORTANTE: Apds criar o processo SEI, enviar e-mail para:
® )pesquisaufprtoledo@ufpr.br, informando o envio e numero do
processo.

MANTENHA O PROCESSO ABERTO, ELE SERA O MEIO DE COMUNICAGAO
COM O CSP

1. Acessar o SEl e iniciar o processo — “Iniciar Processo”.
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2. Em “Escolha o tipo de processo” selecione “Pesquisa: Projeto de pesquisa”,
que aparece em vermelho.
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FREFGO - DUICIECH0 UE dquisiCda ae mdiendis/servicos
PRPPG: Solicitacdo de Recursos para Pesquisa
Patriménio: Inventario de Material Permanente
Patriménio: Relatério Final de Inventario

Patriménio: Solicitacdo Portabilidade/Transferéncia de Carga
Patrimonial/Inventario

Patriménio: Solicitacdo de Retirada de Inserviveis
.
Prestacdo de Servico: Proposicdo, avaliacdo, resultados
Proplan: Cooperacdo/Convénio/Contrato
Pos-Graduacao: Autorizacédo / Reconhecimento / Renovacéo de Curso

SUINFRA: Projeto e Obra

3. Apds preencher os campos “Especificagao” (atribuir um nome ao seu processo)
e “Interessados” (indique seu nome). Clicar em Nivel de acesso Sigiloso, Na
Hipotese legal selecionar “Pesquisa e desenv. cientificos e tecnolégicos...”, e
posteriormente clicar em “Salvar”.

Nivel de Acesso

@) Sigloso Restrito Piblico
Hipétese Legak:

/ Pesquisa e desény. Gentitcos ou 1ecnoldgicos (At 7%, § 1%, da Lei n* 12.527/201)

4. Anexe o formulario de encaminhamento de projeto clicando no icone

e Selecione o documento do SEI: "COMITE SETORIAL DE PESQUISA:
Formulario de encaminhamento de projeto” e preencha as informagdes solicitadas.
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Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo

AGTIC: Solicitaczo de Servico de Eleicdo

Ad Referendum

Ata de Reunido

CAAD: Formulario Avaliacao de Desempenho -AD 2023
CAAST: RELATORIO DE FISCALIZACAO SETORIAL
CEUA/BIO: Form. Uni. Soli. Autorizacao uso Animais

/ COMITE SETORIAL DE PESQUISA: Formulario de
encaminhamento de projeto

5. Anexe o Projeto de pesquisa clicando no icone ——-~ e escolhendo “Externo”.

Escolha o Tipo do Documento: €

Externo
7

Preencha as informacgdes solicitadas na tela e clique em “Anexar Arquivo”.
Selecione o arquivo com formato zip e clique em “Salvar”
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Hipotese Legal:
Pesquisa e deseny. Cientincos ou 1ecnokgicos (Art. 7°, § 1° da Lein® 12 527/2011) v
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6. Se for necessario anexar mais algum arquivo, seguir os mesmos passos do item
5.

7. Ap6s anexar todos os documentos, clicar no icone “‘Gerenciar Credenciais
de Acesso”.
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E em “Conceder Credencial para:” selecionar o nome/e-mail da presidente do
Comité Setorial de Pesquisa para encaminhar o processo.
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Conceder Credencial para:

MARCELO ALVES DE SOUZA (marcelosouza)




