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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE TOLEDO
DEPARTAMENTO DE GESTAO EM SAUDE
COMITE DE ETICA EM PESQUISA CEP/SMS TOLEDO (PR)

1 4
L TOLEDO %
S,

FLUXOGRAMA PARA SUBMISSAO DE PROJETOS DE PESQUISA PARA
APRECIACAO DO COMITE DE ETICA EM PESQUISA DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE DE TOLEDO (PR)

A padronizagdo do fluxo de submissdo de projetos de pesquisa ao Comité de Etica em Pesquisa da
Secretaria Municipal de Satde de Toledo qualifica a governanga da pesquisa no ambito municipal,
fortalece a protecdo dos participantes, amplia a rastreabilidade administrativa e favorece a
previsibilidade de prazos e responsabilidades. Ao integrar a tramitacao interna do Municipio com o
Sistema CEP/Conep, o fluxo também contribui para a conformidade normativa, para a transparéncia
institucional e para a seguranga juridica dos servigos e¢ unidades da rede municipal de satde,
especialmente quando a pesquisa envolve acesso a usuarios, dados e rotinas assistenciais.

1. Objetivo

Apresentar, de forma sintética e operacional, o fluxograma e o passo a passo para submissdo e
acompanhamento de projetos de pesquisa com participacdo de servigos, unidades, dados,
profissionais e usuarios vinculados & Secretaria Municipal de Saude de Toledo, para apreciacdo do
Comité de Etica em Pesquisa (CEP/SMS-Toledo).

2. Publicacoes oficiais e documentos de referéncia

As publicagdes oficiais, regimento interno, atos € documentos correlatos do CEP/SMS-Toledo estao
disponiveis no portal institucional do Municipio na pagina do Comité de Etica em Pesquisa, no
endereco eletronico oficial da Prefeitura de Toledo (campo de anexos e documentos).

Endereco eletronico oficial: https://www.toledo.pr.gov.br/portais/saude/departamento-de-gestao-em-
saude/educacao-permanente/cep-comite-de-etica-em-pesquisa

3. Base normativa

« Regimento Interno da Comissdo de Etica em Pesquisa CEP/SMS Toledo (PR), Portaria n°® 15, de 01
de outubro de 2025 (SMS).

* Resolugdo CNS n° 466/2012.

* Resolugdo CNS n° 510/2016.

* Resolucdo CNS n° 580/2018.

* Norma Operacional CNS n° 001/2013.

4. Canais de tramitacio e comunicacio

* Protocolo on-line do Municipio de Toledo: utilizado para cadastro interno, anexagdo de documentos
e consulta do andamento por nimero de protocolo.

* Plataforma Brasil: utilizada para submissao e tramitagao no Sistema CEP/Conep, incluindo emissdo
de parecer consubstanciado.

* E-mail: utilizado para confirmagdo de cadastro, orientagdes e comunicacdes formais ao endereco
informado pelo pesquisador no protocolo.

5. Fluxograma sintético

Rua Carmelita Nodari, esquina com Primo Fachini, n° 132, Bairro Jardim Gisela, Toledo, Parana,
Brasil, CEP 85905-562. Telefone: (45) 3196-3020.

Inserido por André Luiz Batista em: 10/02/2026 07:33:07. Assinatura(s) Avancada(s) realizada por: ANDRE LUIZ BATISTA em 10/02/2026 07:33:40. Documento
assinado nos termos do Decreto N° 1013/2020. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
http://equiplanoweb.toledo.pr.gov.br/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-assinado/entidade/136. com o cédigo: 031dff1b-bd57-4b2¢-8a81-08551317a483
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Fluxograma de tramitacao do protocolo (CEP/Bioética)

Secretaria de Saude - Comité de Etica em Pesquisa

N
Inicio
\_ d, J
(a )
Cadastro do protocolo no Protocolo on-line (Assunto: "Solicitagdo Secret Satde - Comite Etica Pesquisa
Bioética - Versado 1").

+

Anexagcao do projeto de pesquisa e documentos complementares.

+

4 )
Confirmacéo do cadastro por e-mail.

\_ _/
(& )
Triagem documental e distribuicéo para relatoria.

\_ J
( )
Deliberacdo em reunido ordinaria do CEP (preferencialmente na ultima sexta-feira do més).

\_ J
(@ )
Comunicacéo do estado de apreciacéo por e-mail e por resposta ao Protocolo on-line.

\. v,

(
Emissdo, quando cabivel, de termo de anuéncia e de coparticipacdo apés deliberacdo e aprovacao.
A\

<+

Submisséo e tramitacé@o na Plataforma Brasil, conforme o perfil do projeto (instituicdo proponente ou
coparticipante).

<+

Fim

6. Passo a passo para submissio

Rua Carmelita Nodari, esquina com Primo Fachini, n° 132, Bairro Jardim Gisela, Toledo, Parana,
Brasil, CEP 85905-562. Telefone: (45) 3196-3020.
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https:/jwww.toledo.pr.gov.br/servicos protocolo_online
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1. Submissdo do projeto para aprecia¢do: cadastrar no Protocolo on-line do Municipio de Toledo
(portal do Municipio > Servigos > Protocolo on-line > Abrir novo protocolo).
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— Portal da Transparéncia ~ Ouvidoria
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Protocolo on-line

Home / Servigos / Protocolo On-line

Publicado por heitor.faccioni, Qui, 27/10/2022 08:14 | Modificado: Ter, 14/03/2023 10:01
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Intranet

Rua Carmelita Nodari, esquina com Primo Fachini, n° 132, Bairro Jardim Gisela, Toledo, Parana,
Brasil, CEP 85905-562. Telefone: (45) 3196-3020.
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2. Anexar o projeto de pesquisa e demais arquivos que considerar relevantes ao Protocolo on-line.

< > ¢ equiplano.toledo.pr.gov.br (g v e g e s @& @ @ Chat
Solicitagdo Departamento de Informatica - Versao: 2
Solicitagdo Depto da Receita - Versdo: 6

Solicitagéo Depto de Compras e Materiais - Vers&o: 2
Versdo: 2

Solicitagdo Depto de Patrimdnio - Versao: 2
Solicitagdo Gabinete do Prefeito - Versdo: 2
Solicitagao Inscrigdo Municipal MEI - Versgo: 1

Solicitagdo Secret da Administrago - Versdo: 2

Solicitagéo Secret da Cultura - Verséo: 2

Solicitagdo Secret da Educagso - Versdo: 3

Solicitago Secret da Fazenda - Vers3o: 4

Solicitago Secret da Satde - Versdo: 2

Solicitagao Secret de Assisténcia Social - Verso: 2

Solicitagéo Secret de Comunicagdo - Versao: 2

Solicitagdo Secret de Esportes e Lazer - Verso: 2

Solicitagdo Secret de Recursos Humanos - Verso: 3

Solicitagao Secret de Segurana e Transito - Verso: 2

Solicitagéo Secret Desenvolvimento Econdmico e Turismo - Versdo: 3
Solicitagdo Secret do Meio Ambiente - Versio: 7

Solicitagdo Secret do Planejamento Estratégico - Versdo: 4
Solicitagdo Secret Infra-Estrutura Rural e Urbana e de Serv - Versdo: 5
Solicitagdo Secret Satde - Comite Etica Pesquisa Bioética - Vers&o: 1
(citagio Secretaria Agricultura e Proteina Animal - Verso: 1
Solicitagio Secretaria da Mulher - Vers&o: 1

Solicitagdo Secretaria de Desenvolvimento Humano - Vers&o: 1
Solicitag3o Servigo de Inspeg&o Municipal SIM/POA - Vers3o: 2
Solicitagéo Toledo Prev - Vers&o: 1

Taxa de Ocupagdo de Solo - Versdo: 1

VISA - Abertura/Encerramento de Livros. - Versdo: 3

VISA - Analise NOVO Plano Geren. Resid. Servigos Sadide PGRSS - Vers3o: 4
VISA - Andlise Projeto Basico Arquitet. Estab. Servigo Saude - Vers3o: 3
VISA - Autorizagio de Receitudrios. - Vers3o: 4

VISA - iali i istaC2 - Versdo: 2
VISA - Comunicago de Vacinagdo Extramuro - Vers3o: 1

VISA - Consulta Prévia Ref. Legislago Sanitéria. - Vers&o: 1

VISA - Envio de Solicitada para Moni - Versdo: 1
VISA - Renovag3o da Licenga Sanitéria - Versdo: 14

VISA - Solicita anuéncia salde p/ realizago evento em massa - Versdo: 4
VISA - Solicitag#o de Cadastro de Prescritor. - Versao: 2

VISA - Solicitag#o de Declaragao de Conclus&o de Obras. - Versgo: 1

VISA - Ingresso/Baixa de Responsabilidade Técnica. - Versdo: 1

< > ¢ equiplano.toledo.pr.gov.br w €& © @ Chat

vesunas
Submissdo de projeto XXXXXX para apreciagdo do CEP
Arquivos anexos: 1 projeto de pesquisa 2 dados do pesquisador principal para acesso ao sistema eletrdnico 3 outro documento importante

Dados do requerente
Manter sigilo?

Nao v

CPF/CNP) Cadastro
123.456.789-01 v

Nome

Avenida Brasil

Nacionalidade RG Data de nascimento
Brasileira v 123123123 01/02/1900

cep
85.905-562

Endereco

Rua Carmelita Nodari

Namero Complemento Bairro
132 Jardim Gisela

UF Cidade Pais
PR v Toledo v Brasil v

0 enderego do assunto é o mesmo do requerente

Dados para contato
‘Nome contato

Pesquisador da silva

Telefone Email Celular
(45) 9 9999-999 pesquisador@instituigao.com/br (45) 9 9999-9999

3. Aguardar o e-mail de confirmagao de cadastro do protocolo.

Rua Carmelita Nodari, esquina com Primo Fachini, n° 132, Bairro Jardim Gisela, Toledo, Parana,
Brasil, CEP 85905-562. Telefone: (45) 3196-3020.

Inserido por André Luiz Batista em: 10/02/2026 07:33:07. Assinatura(s) Avancada(s) realizada por: ANDRE LUIZ BATISTA em 10/02/2026 07:33:40. Documento
assinado nos termos do Decreto N° 1013/2020. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
http://equiplanoweb.toledo.pr.gov.br/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-assinado/entidade/136, com o c6digo: 031dff1b-bd57-4b2¢c-8a81-08551317a483
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4. O estado de apreciag@o sera comunicado pelo e-mail cadastrado e por resposta ao Protocolo on-
line (acessivel via numero de protocolo gerado na propria pagina de protocolos da Prefeitura
Municipal de Toledo).

< ¢ equiplano.toledo.pr.gov.br M & 3 @ Chat

Confirmagao de abertura de processo n

CPF-Invélido

Processo aberto com sucesso.

N° processo: 6909 Exercicio: 2026
Tipo de processo: Solicitagio Secret da Satide

5. Os termos de coparticipagdo e de anuéncia serdo gerados pelo CEP apos a deliberagdo e aprovagao.
6. Caso haja necessidade de criacdo de usuario em sistema eletrénico, encaminhar em anexo as
informagdes do pesquisador responsavel.

* Nome completo

* Numero do conselho

* CPF

* Nome da mae

* Telefone e telefone comercial
7. Submeter o projeto a Plataforma Brasil.
7.1. Caso o projeto seja originario de outra institui¢do, seguir o fluxo do CEP da instituicdo
proponente, com cadastro da Secretaria Municipal de Saiude de Toledo como instituicao
coparticipante.
7.2. Caso o projeto seja originario da Secretaria Municipal de Saiude de Toledo, cadastrar o projeto
na Plataforma Brasil com a Secretaria Municipal de Saude de Toledo como institui¢do principal.

7. Cronograma preliminar e prazos

As reunides ordinarias do CEP/SMS-Toledo ocorrem preferencialmente na ultima segunda-feira do
més, em data e horario fixados no calendario anual de reunides divulgado nos canais oficiais. Para
fins de organizacao da pauta, recomenda-se que a documentacao seja protocolada com antecedéncia
minima de 10 dias em relagdo a reunido ordinaria do més. Contetidos encaminhados fora desse prazo,
em regra, permanecem em pauta para apreciacdo na reunido ordindria subsequente.

* Validac¢do documental inicial: até 10 dias.

Rua Carmelita Nodari, esquina com Primo Fachini, n° 132, Bairro Jardim Gisela, Toledo, Parana,
Brasil, CEP 85905-562. Telefone: (45) 3196-3020.
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assinado nos termos do Decreto N° 1013/2020. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
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* Emissdo do parecer inicial: até 30 dias contados a partir do aceite do protocolo na Plataforma Brasil.
* Prazo maximo de referéncia entre submissdo e parecer inicial: até 40 dias, considerando validagdo
documental e analise ética.

* Em caso de pendéncia: prazo de até 30 dias para resposta do pesquisador na Plataforma Brasil e até
30 dias para novo parecer do CEP ap6s recebimento das respostas.

* Reunides extraordinarias poderdo ser convocadas para situagdes excepcionais, conforme
necessidade do Comité.

8. Comunicacio do parecer e acompanhamento

A confirmagdo de cadastro do protocolo e a comunicagdo do estado de apreciagdo ocorrerao pelo e-
mail informado pelo pesquisador no momento do cadastramento e por resposta formal no Protocolo
on-line. Quando aplicavel, o parecer consubstanciado e as pendéncias serdo registrados também na
Plataforma Brasil, observando-se os prazos e rotinas do Sistema CEP/Conep.

9. Modalidades de decisio do CEP

* Aprovado: protocolo considerado adequado para execugao.

» Com pendéncia: necessidade de correcdes ou informagdes adicionais antes de decisao final.

* Nao aprovado: impedimentos éticos ou de viabilidade considerados graves.

» Arquivado: auséncia de resposta as pendéncias no prazo ou auséncia de recurso cabivel, quando
aplicavel.

* Suspenso: interrupgdo temporaria de pesquisa previamente aprovada, por motivo de seguranca ética.
* Retirado: encerramento a pedido do pesquisador responsavel antes de decisdo final.

10. Contato institucional para suporte administrativo

Para orientagdes administrativas relacionadas ao protocolo interno municipal, anexagdo de
documentos e acompanhamento de tramitacao, utilizar os canais oficiais do Departamento de Gestdo
em Saude da Secretaria Municipal de Satde de Toledo.

E-mail: dpgestao.saude@gmail.com

Telefone: (45) 3196-3020

11. Elaboracao e responsabilidade técnica

André Luiz Batista, Médico CRM-PR 36624, Médico de Familia e Comunidade RQE 31679, Clinica
Médica RQE 33618, Mestre em Bioética PUCPR, Doutorando em Bioética PUCPR, Coordenador da
COREME da Prefeitura de Toledo/PR.

Toledo/PR, 10 de fevereiro de 2026.
-assinado eletronicamente-

ANDRE LUIZ BATISTA
Presidente do CEP/SMS-Toledo

Rua Carmelita Nodari, esquina com Primo Fachini, n° 132, Bairro Jardim Gisela, Toledo, Parana,
Brasil, CEP 85905-562. Telefone: (45) 3196-3020.
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