UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

RESOLUCAO N° 001/2025-CD/TL/UFPR

Estabelece o Regimento Interno do
Auditorio do Campus Toledo da
UFPR.

O CONSELHO DIRETOR do Campus Toledo da Universidade Federal do Parana, no exercicio da
atribuicdes que lhe foram conferidas pela Res. N° 44/19 - COPLAD, em particular o inciso Il do ar
7° desta resolucdo, e considerando a deliberacdo da sessao plenaria deste conselho ocorrido em 2
de setembro de 2025:

RESOLVE

Art. 12 Disciplinar a utilizagdo do Auditério do Campus de Toledo da Universidade Federal do
Parana por meio dos dispositivos normativos da presente resolucdo, a fim de zelar pelas suas
instalacdes fisicas e de seus equipamentos de audio, video e informatica.

Art. 2° O auditério tem por finalidade ser um espaco destinado prioritariamente a realizacao de
atividades de cunho académico, cientifico e cultural.

DA UTILIZAGAO

Art. 32 A utilizagdo do auditério sera, prioritariamente, para os eventos promovidos pela
comunidade interna da UFPR (docente, técnico-administrativo e discente), tais como:

| - eventos solenes, como formalizagao de convénios, celebracao de parcerias e afins;

Il - eventos académicos cuja natureza seja essencialmente voltada ao ensino, pesquisa e
extensao, tais como semanas académicas, congressos, seminarios, palestras, aulas inaugurais e
afins;

[Il - eventos culturais, tais como apresentacdes de grupos artisticos, sessdes de teatro e cinema
e afins; e

IV - eventos administrativos, tais como cursos de capacitacdo, encontros de gestores de
instituicdes de ensino superior e afins.

DAS RESERVAS

Art. 4°- A reserva realizada por servidores técnicos administrativos em educagédo e docentes,



estard condicionada a vinculagao de sua participagdo como coordenador, vice-coordenador ou
integrante da equipe organizadora do evento promovido.

Paragrafo Unico. Os representantes institucionais (diretores de setor, coordenadores de curso,
pro-reitores, assessores) poderdao também realizar reservas diretamente, desde que o evento
atenda ao disposto no art. 2°.

Art. 52 Em caso de eventos promovidos por discentes, as reservas estdo condicionadas a
vinculacao de um docente ou técnico administrativo ao evento, atendendo ao art. 3°.

Art. 62 A solicitacdo da pré-reserva sera realizada via formulario disponivel na pagina do Campus
e encaminhada ao e-mail reservatoledo@ufpr.br (de segunda a sexta, das 8h as 17h),
respeitando as regras de prioridade definidas pelo art. 2°.

§ 1° Apos analise, o solicitante sera comunicado por e-mail do deferimento ou indeferimento da
pré-reserva, em até 10 (dez) dias Uteis, e respeitando o art. 7°.

§ 2° Para as solicitagbes deferidas, sera encaminhado o Termo de Responsabilidade
ao responsavel pelo evento, para assinatura.

Art. 7° A agenda para reserva do auditério ficara disponivel o ano todo. Contudo, a confirmagéo
da disponibilidade de uso do auditério ira ocorrer somente apds a publicacdo do calendario
académico do ano para eventos realizados no primeiro semestre, e apds a confirmagédo da data
da Semana Académica e do SIEPE para eventos do segundo semestre.

Art. 8° Para a comunidade externa, a pré-reserva sera realizada mediante oficio dirigido a
Direcdo Geral com copia para o e-mail reservatoledo@ufpr.br, observando a prioridade de
reserva para as atividades internas do Campus.

Paragrafo unico. As solicitacdes feitas serdo apreciadas de acordo com ordem cronoldgica dos
pedidos, priorizando-se as atividades de natureza académica.

DAS CONDUTAS DO RESPONSAVEL PELO EVENTO

Art. 9° Para a utilizagao da infraestrutura do auditério, bem como de seus equipamentos, o
responsavel pelo evento devera:

| - utilizar os espacos reservados somente nas datas e horarios agendados para o evento,
incluindo-se os periodos de preparagcao do evento;

Il - respeitar os horarios de inicio e término das agendas, ressalvados os atenuantes previstos
nos §§ 2° e 32 deste mesmo artigo;

Il - verificar, ao término da atividade, se as portas estdo devidamente fechadas, as luzes
apagadas e os equipamentos desligados (computador, projetor, ar-condicionado, som), sob pena
de responsabilizacado por qualquer dano ao patriménio;

IV - conferir no recebimento e na devolucdo das chaves, os bens patrimoniais do espago e, em
caso de danos, comunicar a unidade de patrimbnio do Campuspor meio do e-mail



reservatoledo@ufpr.br, com copia para patrimonio.toledo@ufpr.br;

V - comunicar imediatamente por meio de e-mail encaminhado ao reservatoledo@ufpr.br
qualquer decisao que implique desisténcia da reserva ou cancelamento do evento;

VI - contratar, se houver necessidade, os servicos nao ofertados pela instituicdo (operador de
equipamento audiovisual etc.);

VIl - providenciar os materiais necessarios ao cerimonial do evento e recepcao dos participantes
(toalhas, decoracao, copos, tacas, agua e afins); e

VIII- responsabilizar-se por danos causados ao patriménio no periodo do evento, de modo a
providenciar a reposicao com as mesmas caracteristicas do bem danificado ou extraviado.

§ 12 Quando se tratar de solicitagao realizada por usuarios para fins externos ao Campus, além
do previsto no caput deste artigo, o responsavel devera ainda:

| - providenciar servigos de limpeza (auditorio, hall de entrada e banheiros) e vigilancia extra,
conforme normas do Campus, assim como os materiais de higiene (papel higiénico e sabonete);
e

Il - devolver o auditério limpo e em condicées de uso, bem como garantir a limpeza imediata do
hall de entrada e dos banheiros do térreo apds o evento.

§ 2° O prazo de tolerdncia para permanéncia no auditério apds o encerramento do
tempo agendado sera de, no maximo, 40 minutos;

§ 3° Na hipbtese de ser necessario proceder a desinstalagdo de equipamentos, o prazo de
tolerancia podera se estender por mais 60 minutos;

DAS RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO

Art. 10. Sdo de responsabilidades do Campus Toledo:
| - analisar e aprovar as solicitagcbes de agendamento;
Il - informar sobre os custos associados;

[l - viabilizar reunido técnica com o organizador do evento para a visita ao
espaco, esclarecimentos sobre sua utilizagcdo, obrigacdo de assinatura do Termo
de Responsabilidade (Anexo 1), dentre outros;

IV - disponibilizar os equipamentos presentes no espaco para os eventos promovidos pela
comunidade interna da UFPR (cadeiras, projetores, notebook, caixa de som, microfones com fio);
e

V - comunicar o responsavel pela reserva, em caso de cancelamento causado por eventos
imprevisiveis e inevitaveis, através de e-mail.

DA CONTRAPARTIDA PELO USO DO ESPACO

Art. 11. Nao havera cobranca de taxa para a cessado do auditério para os fins previstos nesta
resolugao.



Paragrafo unico. Custos operacionais e de infraestrutura poderdo, contudo, ser indenizados por
meio do fornecimento de servigcos ou reposicdo de materiais (limpeza de poltronas e carpete;
sabonete, papel higiénico e papel toalha nos banheiros; alcool gel).

DAS RESTRICOES

Art. 12. Para fins da utilizacdo da infraestrutura do auditério e dos equipamentos nele contidos,
devem ser observadas e adotadas as seguintes restricbes e procedimentos:

| - é permitida a fixagdo de banners e cartazes, desde que se faca de maneira restrita aos
espacos destinados a essa finalidade, preferencialmente com o uso de suportes tipo pedestal;

Il - € vedado o consumo de comidas e bebidas no interior do auditério;

[ll - & permitido o consumo de bebidas alcodlicas no hall do auditério, mediante autorizacao
prévia, em ocasides especificas tais como lancamento de livros, exposicoes culturais e coquetel
de abertura de eventos e em observancia das normas institucionais da UFPR para tal finalidade;

IV - sdo permitidas as alteracdes do layout do espacgo interno e do hall de entrada, desde que
esteja prevista no ato da reserva e se forem homologadas por uma avaliacao prévia de
viabilidade;

V - é vedada a obstrucao de areas de circulacao e de seguranca;

VI - é vedado o uso ou a manipulacdo de itens inflamaveis, assim como quaisquer outros
materiais que causem danos ao espaco; e

VIl - é vedado o uso de equipamentos de som alto no hall de entrada nos horéarios de atividades
académicas (de segunda a sabado das 8h as 12h e de segunda a sexta das 8h as 18h).

Art. 13. Os casos omissos serao analisados pelo Conselho Diretor do Campus.

Art. 14. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Profa. Dra. Ana Paula Carneiro Brandalize
Diretora do Campus Toledo
Presidente do Conselho Diretor
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